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DASAR HUKUM

Undang - Undang Nomor 05 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

PMA No. 12 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Litbang;

Perpress No. 20 Tahun 2008 tentang Perubahan Keempat atas Peraturan Presiden
Nomor 9;

PMA No. 42 Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama;

Peraturan Menteri Agama No. PER/21/MENPAN/11/2008 tentang Pedoman
Penyusunan Standart Operasional Prosedur (SOP) Aparatur Pemerintahan;

KMA No. 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Standart;

Peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2021 tentang Pedoman
Penerapan Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi;

Peraturan Menteri Agama Nomor 72 tahu 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama.

1. Mengetahui tugas dan fungsi unit kerja;
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer;
3. Memiliki kemampuan mengoperasikan aplikasi Srikandi;

KETERKAITAN PERLENGKAPAN / PERALATAN
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PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini todak dilaksanakan maka korespondensi kedinasan terhambat/macet
Pencapaian waktu SOP dalam kondisi normal

1. Jadwal Kegiatan Penerbitan Jurnal
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