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KEMENTERIAN AGAMA LD 7
BALAI PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN AGAMA MAKASSAR

Judul SOP SOP Sertifikat Digital
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang-undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara; |1. Pendidikan Minimal S1
2 Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020, tentang Manajemen 2. Mampu mehgobrasikari 'komputer“ b
Pegawai Negeri Sipil
Peraturan Menteri Agama Nomor 19 Tahun 2020 tentang
3 Penyelenggaraan Pelatihan Sumber Daya Manusia pada Kementerian
Agama
Peraturan Menteri Agama Nomor 6 Tahun 2022 tentang Perubahan
4 Atas Peraturan Menteri Agama Nomor 19 tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama;
Keputusan Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan dan
5 Pendidikan dan Pelatihan Kementerian Agama Nomor 67 tahun 2021
tentang Petunjuk Pelaksanaan Penyelenggaraan Pelatihan pada Badan
KETERKAITAN PERLENGKAPAN / PERALATAN
1 SOP Laporan Kegiatan 1. PC, Print, Scan
2. ATK

3. Jaringan Internet
4. Aplikasi Sakti
5. Aplikasi SIMAN

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Pembuatan sertifikat tidak tersusun sesuai persyaratan, maka sertifikat tidak Data peserta dan jenis kegiatan
dapat diterbitkan




Pelaksana Mutu Baku
No. iatan a
Keg Pengelola Koordinator Pejabat Kelengkapan Waktu Output Kolermigm
Sertifikat Kegiatan Penandatangan
Mengumpulkan data peserta ;
1 kegiatan yang berhak menerima DaftarKHa,d |tr, r.:adwal 15 Menit Drsa ft;fc;::te g
sertifikat 1 : o B3
Menyusun konsep dan desain | ? Draft Konsep . sab
2 |sertifikat B Sertifikat 5 Menit Konsep Sertifikat
\ 4
3 |Memeriksa konsep sertifikat Konsep Sertifikat 5 Menit Hore St
disetujui
1
4  |Persetujuan konsep sertifikat Konse.p Seft'.f g 10 menit Sertifiat siap di
disetujui TTD
5 Penandatanganan sertifikat ‘ Sertifikat siap di ttd 1 Menit Sert'f'k:Tt; e
6 Pengarsipan dan distribusi e Sertlfnk:ttddengan 10 Menit Arsip

sertifikat kepada peserta




